
कें द्रीय रेशम उत्पादन अनुसंधान एवं प्रशशक्षण संस्थान,  मैसूर 
Central Sericultural Research and Training Institute, Mysore 

छुट्टी के लिए या छुट्टी बढ़ाने के लिए आवेदन पत्र 
 Application for Leave or for Extension of Leave 

1. आवेदन का नाम/Name of the Applicant :      
2. धाररत पद/Post held    :  
3. कायाालय/Office/अनुभाग/Section   :  

4. वेतन/Pay      :  

5. वतामान पद में आहररत मकान ककराया तथा अन्य प्रततपूरक :  
   भते्त /House Rent and Other compensatory Allowances  
   drawn in the present post   
6. छुट्टी  का स्वरूपप व अविध तथा ककस ततिथ से ाािहए :  
   Nature and period of leave & date from which required.  
7. छुट्टी के पहले तथा बाद में जोड़ ेजाने वाले  रवववार और : . . . . . . . . . . . .  
   और छुट्िटयााँ यिद कोई हों ।/Sunday and holidays, if any 
   proposed to be prefixed/suffixed to leave. 
8. आवेिदत छुट्टी के कारण      :     
   Grounds on which leave is applied for 
9. वपछली छुट्टी से वापसी की ततिथ और उस छुट्टी का स्वरूपप व :   
   अविध/Date of return from last leave and the nature 
   and period of leave. 
 10. मेरा आगामी छुट्टी के दौरान अपने/पररवार  के शलए 2018-2021    
     ब्लॉक वर्ा की छुट्टी यात्रा ररयायत का लाभ लेने का इरादा है/नहीं है । 
     I propose/do not propose to avail myself/family of  
     Leave Travel Concession for  the Block 
     Year 2018-2021 during the ensuing leave.  
 11. तनवेदन है कक तनम्नानुसार छुट्टी यात्रा ररयायत की पेशगी प्रदान करें : 
     I request grant of LTC advance as per details below : 
  क्रमांक पाररवाररक सदस्यों का नाम   संबंध    आयु 
 Sl.No. Name of the family members     Relationship     Age 
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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12. छुट्टी यात्रा ररयायत की पेशगी के शलए प्रपत्र (दो प्रततयों में)/प्रततभू संलग्न है । 
    L.T.C. Form for Advance (in duplicate)/surety enclosed. 

  
13. छुट्टी अविध के दौरान पता    :   
    Address during leave period       

 
         आवेदक के हस्ताक्षर (ततिथ सिहत)  
        Signature of Applicant (with date) 
 14. आसन्न अिधकारी की अभ्युक्ततयााँ या शसफाररश   :   . . . . . . . . . . . . .   
     Remarks or recommendations of Immediate Officer 

    
           हस्ताक्षर (ततिथ सिहत)/Signature (with date) 
                  पदनाम/Designation 

  
15. छुट्टी की स्वीकायाता से संबंिधत प्रमाण-पत्र 
    CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 
1. प्रमाणणत ककया जाता है कें द्रीय शसववल सेवा (छुट्टी)तनयमावली 1972 के अधीन . . . . . . . .. 

. . के (अविध) शलए  िदनांक .  . . . . . . . स े. . . . . . . . . तक . . . . . . . . . . . . . 

. . . . .. . . . . . . . .और . . . . .. . . (छुट्टी का स्वरूपप)  . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . ब्लॉक वर्ा के शलए स्वयं/पररवारजनों के शलए छुट्टी यात्रा ररयायत स्वीकाया है । 
 Certified that . . . . . . . . . . . . . . . for . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . from . . 

. . . . . . . . . .. . .. . to (Nature of leave) (period) . . . . . . . . . . . . . . . . 
under rule of CCS(leave) Rules 1972 and LTC for the Block Year . . . . . . . . . 
.   . . . .. . . . . . . . . . . . for self/family is admissible. 

2. इस कमााारी/अिधकारी को अपने खाते में . . . . . . . . . . . . . . . . . . .िदनों की अक्जात 
छुट्टी और . . . . .. . . . िदनों की अधा वेतन छुट्टी  है । The Official/Officer is having . 
. . . . . . . . . . . . days Earned Leave and . . . . .. . . . . days Half Pay Leave 
at his credit. 

 

    सहायक तनदेशक (प्रशासन व लेखा)/Asst. Director (Admn.& Accts.) 
          कें  रे अ प्र स,ं मैूसर/CSRTI, Mysore-570 008. 
 16. छुट्टी/छु.या.रर. प्रदान करने के सक्षम प्रािधकारी के आदेश । 
       Order of the Competent Authority to grant Leave/LTC. 
  
           तन दे श क/DIRECTOR 
              कें  रे अ प्र सं, मैूसर/CSRTI, Mysore-570 008 
  


